
活動展演申請操作手冊 

中華民國 112 年 08 月 31 日 



臺北旅遊網活動展演申請操作手冊頁數：1/13 

目錄 

一、 建置前準備 ................................................................................2 

二、 活動展演頁面展示 ....................................................................3 

三、 如何申請活動展演? ..................................................................4 

四、 活動展演申請說明 ....................................................................6 

五、 活動展演申請流程 ....................................................................7 

六、 如何修改會員資料/變更密碼？ ............................................ 10 

七、 忘記密碼怎麼辦? ................................................................... 12 



臺北旅遊網活動展演申請操作手冊頁數：2/13 

一、 建置前準備 

基本資訊-活動名稱、活動日期、時間說明、活動地點、主辦單

位、活動網站、活動內容…等資料。 

活動照片-顯示在活動展演列表的縮圖，建議放置活動形象圖片，

建議封面圖片比例為 5：2。 

【臺北旅遊網】 

網址 https://www.travel.taipei/ 

【臺北旅遊網-活動展演頁面】 

網址 https://travel.taipei/zh-tw/activity 

【臺北旅遊網-活動展演申請】※請以電腦版瀏覽器進行操作 

網址 https://travel.taipei/zh-tw/exhibition/apply 

https://www.travel.taipei/
https://travel.taipei/zh-tw/activity
https://travel.taipei/zh-tw/exhibition/apply
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二、 活動展演頁面展示 

➢ 活動展演頁面範例
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三、 如何申請活動展演? 

進入臺北旅遊網，網址：https://www.travel.taipei/ ，點選首頁右

上角的登入。 

【說明】請點選加入會員。 

https://www.travel.taipei/
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【說明】請填寫會員基本資料(連絡電話及地址請務必填寫)，並確認

臺北旅遊網會員服務條款和隱私權政策，勾選我同意，確認所填資

料是否正確，如無問題，點選送出。 



臺北旅遊網活動展演申請操作手冊頁數：6/13 

四、 活動展演申請說明 

➢ 申請活動展演

• 聯繫窗口：

臺北市政府觀光傳播局-視聽資訊室，02-27208889 分機 2035 劉先

生。

• 活動展演申請流程

1. 申請活動展演前，請先申請會員。

2. 點選活動展演頁面的活動展演申請鍵，填寫活動資料。(請以電腦

版瀏覽器進行操作) 

3. 由網站管理員進行審核，審核結果將以電子郵件方式通知。

➢ 活動展演申請注意事項：

1. 活動展演平台開放給會員，分享臺北市境內「免費」的藝文展覽

活動；若有不符合相關法規、安全、收費之活動，則不提供曝光上

架。 

2. 您所上架的活動需經過 2-5 日的審核作業時間，請耐心等候。



臺北旅遊網活動展演申請操作手冊頁數：7/13 

五、 活動展演申請流程 

➢ 登入會員

【說明】進入臺北觀光旅遊網，網址：https://www.travel.taipei/ 

點選首頁右上角的登入。 

【說明】輸入完帳號密碼、驗證碼後，點選登入。 

https://www.travel.taipei/
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➢ 進入活動展演申請頁面

【說明】登入後成功後，點選網頁上方活動資訊中的活動展演。

【說明】點選活動展演頁面右方活動展演申請鍵進入展覽活動上傳申

請頁面。※請以電腦版瀏覽器進行操作 

網址：https://www.travel.taipei/zh-tw/exhibition/apply 

https://www.travel.taipei/zh-tw/exhibition/apply
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填入申請活動資訊 

【說明】進入展覽活動上傳申請頁面後將所有資料填寫好後送出。

送出資料後請靜待管理人員進行審核作業，作業期間約 2-5 個工作

天，審核結果將以電子郵件方式通知。 

➢ 活動展演申請注意事項：

1. 活動展演平台開放給會員，分享臺北市境內「免費」的藝文展覽

活動；若有不符合相關法規、安全、收費之活動，則不提供曝光上

架。 

2. 您所上架的活動需經過 2-5 日的審核作業時間，請耐心等候。

*符號代表為必

填欄位，請務必

詳細填寫。
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六、 如何修改會員資料/變更密碼？ 

【說明】登入後，點選頁面上方的會員內的會員資料。 

【說明】可修改姓名、性別、聯絡電話及地址等基本資料，修改後

按下送出修改即可。 
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【說明】點選會員專區中密碼異動，輸入目前密碼、新密碼、確認

新密碼，送出後即可。 

【說明】送出後可到自己的信箱收信取得新的密碼。 
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七、 忘記密碼怎麼辦? 

【說明】點選頁面右上角的登入，再點選忘記密碼。 

【說明】請輸入完 e-mail 及驗證碼，按下送出。 
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【說明】請至信箱收取新的密碼，並用新密碼登入後，再修改密

碼。 

【說明】系統會發送一組新密碼，收到密碼後就回到網站去變更密

碼。 


